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] Zu Vorwort und Ziffer 1 Geltungsbereich

Die Zeichnungsrichtlinie vom 01. Januar 2022 (Amtsblatt fiir die Diozese Augsburg 2022, Nr.
2 vom 20. Januar 2022) hat als Verordnung des Generalvikars (c 479 § 1CIC) unmittelbare
Gultigkeit fur alle Organisationseinheiten des Bischoéflichen Ordinariates Augsburg. lhre zu-
verldssige Beachtung u.a. im Rahmen der Wertgrenzen nach Ziffer 5 Abs. 2 stellt sicher, dass
der Generalvikar seine ihm obliegenden Informationspflichten gegeniiber dem Bischof umfas-
send wahrnehmen kann (c 480 CIC). Die Zeichnungsrichtlinie regelt daher nicht ausschlieRlich
den Zahlungsverkehr als ,abgeschlossene Amtsgeschifte* im Sinne von ¢ 480 CIC sondern
wichtiger noch das beabsichtigte Eingehen von Verpflichtungen als ,noch zu erledigende
Amtsgeschafte” auferhalb der genehmigten Haushaltsplanansitze.

Die Zeichnungsrichtlinie gibt den Rahmen der Entscheidungs- und Unterschriftsbefugnisse
der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter vor, die nachstehenden Ausfiihrungsbestimmungen ge-
ben Erlduterungen und Hinweise zu den Begrifflichkeiten und beschreiben die verbindlich ein-
zuhaltenden Geschaftsvorgiange und -prozesse beim Verwaltungsvollzug.

Auslegungsfragen zur Zeichnungsrichtlinie werden von der Hauptabteilung VIII, Abteilung
Verwaltungsorganisation, Abteilungsleitung, bearbeitet. Diese flhrt in Zweifelsfillen verbind-
liche Entscheidungen des Generalvikars herbei.

1.1 Zu Ziffer 1 Geltungsbereich - Abs. (1)- hierarchische Gliederung
Die in Ziffer 1 Abs. (1) aufgefihrte Gliederung des Bischéflichen Ordinariates stellt keine ab-
schliefende Auflistung der hierarchischen Ebenen dar. Nach § 3 Abs. 1 der Allgemeinen Ge-
schaftsordnung des Bischoflichen Ordinariates Augsburg (Amtsblatt fiir die Diozese Augsburg
2019, Ziffer 5 vom 18. April 2019) kénnen ,von den Leitungen der Hauptabteilungen mit Ein-
willigung des Generalvikars nur fiir deren Organisationseinheit geltende", bereichsspezifische
Ordnungen und Dienstanweisungen, u.a. auch weitere Untergliederungen innerhalb der hie-
rarchischen Ebenen vorgenommen werden oder von der Nomenklatur abweichende Bezeich-
nungen eingefiihrt werden, z.B.:

o AuBenstellen des Bischoflichen Seelsorgeamtes,

e Tagungs- und Bildungshdauser,

e Bischofliches Jugendamt,

¢ Jugendbildungshauser,

= Katholische Jugendstellen,

¢ Arbeitsgebiete des Kath. Kirchensteueramtes (= hierarchische Untergliederung der Sachgebiete),
e Dibzesanmuseum St. Afra,

e Archiv des Bistums Augsburg,

e Amt fur Kirchenmusik etc.

Bereits zum Zeitpunkt des Inkrafttretens der Zeichnungsrichtlinie bestehende Untergliederun-
gen innerhalb der hierarchischen Ebenen bzw. von der Nomenklatur abweichende Bezeich-
nungen der Untergliederungen bleiben unberihrt.
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1.2 Zu Ziffer 1 Geltungsbereich - Abs. (2 und 3) - Vertretung nach
Aulen

Die Vertretung einer Korperschaft des ¢ffentlichen Rechts nach ,Auen” kann aus gesetzlichen
Grinden nur durch deren Organe erfolgen. Diese organschaftliche Vertretung obliegt bei den
Diézesen nach ¢ 393 CIC allein dem Bischof bzw. als ,ausfiihrende Gewalt* nach cc 475 § 1
CIC, 479 § 1 CIC dem Generalvikar (den Bischofsvikaren im jeweiligen Geschiftsbereich, c 479
§ 2 CIC) als den jeweiligen Organwaltern. Eine Vertretung nach AuBen durch Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter einer juristischen Person kann damit nie ,organschaftlich“ erfolgen sondern in
der Diozese Augsburg nur im Rahmen der in Ziffer1 Abs. (3) der Zeichnungsrichtlinie benann-
ten Mandate.

1.3 Zu Ziffer 1 Geltungsbereich - Abs. (4)- Rate und Gremien
Die nach kirchlichem Recht in der Diozese Augsburg vorgesehenen Gremien und Rite, deren
Beteiligungsrechte die Zeichnungsrichtlinie unberiihrt ldsst, sind:

e das Konsultorenkollegium (= das Domkapitel) im Rahmen der von den Partikularnormen der
Deutschen Bischofskonferenz zum CIC geregelten Beteiligungsrechte (derzeit z.B. Partikular-
norm Nr. 19 der Deutschen Bischofskonferenz zu cc 1292 § 1, 1295 und 1297 CIC, Genehmi-
gung von VerdauBRerungen und verduRerungsihnlichen Rechtsgeschiften),

e der Priesterrat (cc 495 - 405 CIC),

o der Diozesansteuerausschuss [= teilweise Vermogensverwaltungsrat i.S. cc 492 - 494 CIC mit
seinen Unterausschissen (Bau- und Finanzausschuss, Beirat in Kirchensteuerfragen)],

e der Dibzesanvermdgensrat.

1.4 Zu Ziffer 1 Geltungsbereich - Abs. (5)- Ausnahmen

Das Kath. Kirchensteueramt Augsburg ist, unbeschadet seiner im Innenverhiltnis geregelten
Eingliederung in die Hierarchie des Bischoflichen Ordinariates (= Fachbereich innerhalb der
Bischoflichen Finanzkammer, Rechts- und Fachaufsicht durch die Bischéfliche Finanzkammer),
im AuBenverhaltnis eine eigenstandige (Steuer-)Behérde im Sinne des § 6 Abs. 2 der Abga-
benordnung (AO). Ihm obliegt nach ausschlieRlich staatlichen Bestimmungen (§ 17 Abs. 1
AVKirchStG zu Art. 17 KirchStG) die Vérwaltung der Kirchenumlagen [Art. 11 Abs. 1 DStVS
(Kircheneinkommen- und Kirchenkapitalertragsteuer einschl. der Erstattungen aus Kirchen-
lohnsteuern)]. Das Kath. Kirchensteueramt wird nach auBen vertreten durch dessen Amtslei-
tung und ist im Gegensatz zu den weiteren Organisationseinheiten des Bischéflichen Ordina-
riates selbst (und nicht etwa die Di6zese) Kldgerin bzw. Beklagte in Finanzrechtstreitigkeiten.
Dem Kath. Kirchensteueramt kommt insoweit eine Sonderstellung innerhalb der Behérden im
Bischéflichen Ordinariat zu.

Da die wesentlichen Geschaftsvorfille [Ziffer 3 Abs. (3) der Zeichnungsrichtlinie] des Kath.
Kirchensteueramtes das Besteuerungsverfahren im AuBenverhiltnis betreffen, kann die Zeich-
nungsrichtlinie aus gesetzlichen Griinden auf das Besteuerungsverfahren auch keine Anwen-
dung finden. Sie findet allerdings Anwendung auf die rechtsgeschiftlichen Angelegenheiten
auBerhalb des Besteuerungsverfahrens, wie z.B. den Abschluss von Kauf-, Miet-, Wartungs-,
Beratungsvertrdgen, soweit sie Willenserkldrungen fir oder gegen die Diozese Augsburg dar-
stellen, und den damit verbundenen Zahlungsverkehr. Zum von der Zeichnungsrichtlinie aus-
genommenen Besteuerungsverfahren gehoren insbesondere:
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e Festsetzung und Erhebung der Kirchenumlagen einschl. der Ausfertigung und dem Versand von
Kirchensteuerbescheiden mit Druck-, Papier- und Portokosten,

e das Einspruchs-, Mahn- und Vollstreckungsverfahren einschl. des Schriftverkehrs mit den Be-
teiligten (im Besonderen Behdrden, Gerichte, Steuerbiirger und deren Vertreter) einschl. der im
Vorfeld und der Nachbearbeitung erforderlichen maschinellen und manuellen Arbeitsschritte,
bzw. Geschiftsvorgdnge,

s Erstattungen einschl. der dafir erforderlichen Zahlungsanweisungen an das didzesane Rech-
nungswesen, Einzige, Ubernahme und Abgabe von Steuerfillen, Stundungen, (Um)Buchungen,
Aussetzung der Vollziehung (AdV), Niederschlagungen, Behandlung von Forderungen im Insol-
venzverfahren und auBergerichtlichen Schuldenbereinigungsverfahren und (Erstattungs-)Erlasse
(soweit letztere der Entscheidung im Beirat vorbehalten sind, erst nach dessen Befassung) ein-
schl. des Schriftverkehrs mit den Beteiligten (im Besonderen Behérden, Gerichte, Steuerbiirger
und deren Vertreter),

¢ Entgegennahme freiwilliger Vorauszahlungen,

e Kostenersatz fir kostenpflichtige Anfragen im Zusammenhang mit dem Besteuerungsverfahren
bei Behorden, Gerichten und ggfs. anderen kostenerhebenden Stellen.

In allen Angelegenheiten des Besteuerungsverfahrens zeichnet die Amtsleitung des Katholi-
schen Kirchensteueramtes auch im AuBenverhiltnis ohne Zusatz. Die Zeichnungsbefugnis der
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Kirchensteueramtes im Besteuerungsverfahren regelt die
Amtsleitung mit Zustimmung der Vertretung der Aufsichtsbehérde per Dienstanweisung (der-
zeit: aktualisierte Dienstanweisung 250, Stand: 19.02.2020).

1.5 Zu Ziffer 1 Geltungsbereich - Abs. (5)- Ausnahmen

Zum Schriftverkehr ,innerhalb der Didzese“, auf den die Zeichnungsrichtlinie nicht anzuwen-
den ist, kénnen auch Abstimmungen, Terminvereinbarungen, Mitteilungen, Memos, Berichte
etc. mit bzw. an Kolleginnen und Kollegen anderer Diézesen zdhlen, soweit damit inhaltlich
keine Willenserkldarungen fiir oder gegen die Ditzese verbunden sind.

2 Zu Ziffer 2 Gegenstand und Zielsetzung

Art und Umfang der Zeichnungsberechtigung im Sinne der Zeichnungsrichtlinie betreffen Wil-
lenserkldarungen fiir und gegen die Ditzese sowie deren Unterzeichnung im AuBenverhiltnis
u.a. auch gegenuber Kirchenstiftungen und sonstigen kirchlichen Stiftungen. Soweit in dieser
Ausfihrungsbestimmung nichts Anderes geregelt ist, unterfallt auch der Bereich der kirchli-
chen Stiftungsaufsicht im Rahmen der Art. 42 bis 47 KiStiftO der Zeichnungsrichtlinie. Die sich
aus der (Stiftungs-)Aufsicht ergebenden Aufgaben (Art. 42 KiStiftO) werden gem. Dekret des
Bischofs von Augsburg vom 28. Dezember 2011 (Amtsblatt fur die Diozese Augsburg 2012,
Ziffer 2 vom 2. Februar 2012) derzeit von der Bischéflichen Finanzkammer Augsburg als kirch-
licher Stiftungsaufsichtsbehérde im Sinne der Art. 23 BayStG wahrgenommen.

Die Zeichnungsrichtlinie gibt auRerdem den allgemeinen Rahmen fiir Geschéaftsvorfille (Zah-
lungsverkehr und Kassenanordnungen) und die diesbeziigliche Zeichnungshefugnis der Mit-
arbeiterinnen und Mitarbeiter in den jeweiligen Hierarchieebenen vor.
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3  Zu Ziffer 3. Begriffsbestimmung

3.1 Zu Ziffer 3 Begriffsbestimmung - Abs. (1) - Vertretung nach Au-

Ren

Die Abgabe bzw. Entgegennahme von Willenserkldarungen fiir oder gegen die Di6zese Augs-
burg wird in der Zeichnungsrichtlinie lediglich beispielhaft aufgefiihrt. MaRgeblich fiir die An-
wendung der Zeichnungsrichtlinie ist, ob mit der Abgabe bzw. Entgegennahme von Willens-
erklarungen Verpflichtungen der Diozese gegeniber Dritten (auch kirchlichen Stiftungen),
gleich ob finanzieller, rechtlicher oder sonstiger Art, verbunden sind. Ob durch die Willenser-
klarung Einzel- oder Dauerschuldverhdltnisse geschlossen werden ist dabei unerheblich.

Die kirchliche Stiftungsaufsicht (Art. 42 bis 47 KiStiftO) wird ebenfalls durch Willenserklarun-
gen ausgelibt und unterfdllt daher wie bereits unter 2. ausgefiihrt grundsatzlich der Zeich-
nungsrichtlinie. In stiftungs- und kirchenaufsichtlichen Genehmigungsverfahren sowie dem
Fiihren der kirchen- und stiftungsaufsichtlichen Korrespondenz bleiben die grundsatzlichen
Zeichnungsbefugnisse der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Bischoflichen Finanzkammer
nach dem Geschaftsverteilungsplan, unberiihrt. Dies bedeutet, dass unter Beachtung dieser
Voraussetzung nach dem jeweils aktuellen Geschaftsverteilungsplan zustindigen Mitarbeite-
rinnen und Mitarbeiter unabhingig etwaiger Wertgrenzen weiterhin in Einzelvertretung be-
rechtigt ist, die stiftungs- und kirchenaufsichtliche Genehmigung zu erteilen oder in Aussicht
zu stellen sowie in Ausibung der Kirchen- und Stiftungsaufsicht die Korrespondenz zu fiihren.
Dies gilt auch fiir die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Vergabestelle. 4.3 dieser Ausfiih-
rungsbestimmung findet in diesem Falle keine Anwendung. Die Unterzeichnung erfolgt mit
dem Zusatz im Auftrag ,i. A.".

Vor Einleitung von aktiven Rechtsstreitigkeiten (aktive Klage der Kirchen- bzw. Pfriindestif-
tung, sonstigen kirchlichen Stiftung oder Rechtstragern, die der Obhut des Bischofs von Augs-
burg unterliegen), bei Passivprozessen und bei Abgabe einseitiger Willenserklarungen (z.B.
Kindigung, Ricktritt) namens und im Auftrag der vorgenannten kirchlichen Rechtstrager hat
eine vorherige Befassung des Generalvikars des Bischofs von Augsburg zu erfolgen. Nach die-
ser Befassung sind die jeweiligen gemaR Geschiftsverteilungsplan zustandigen Mitarbeiterin-
nen und Mitarbeiter der Bischéflichen Finanzkammer Augsburg, Abteilung Rechtswesen, im
Rahmen der kirchen- und stiftungsaufsichtlichen Tatigkeit berechtigt, Erklarungen als kirch-
liche Stiftungsaufsichtsbehorde abzugeben. Nur in diesen Fillen (aktive Rechtsstreitigkeiten,
Passivprozesse und einseitige Willenserklarungen) kann ohne Zusatz (,i.A.") gezeichnet wer-
den. 4.3 dieser Ausfiihrungshestimmung findet in diesem Falle keine Anwendung.

Fiir das der Bischoflichen Finanzkammer zugewiesenen Zuschusswesen siehe 3.2, 4.3, 5.4 und
6 dieser Ausfiihrungsbestimmungen.

3.2 Zu Ziffer 3 Begriffsbestimmung - Abs. (2) - Kassenanordnung -
Zahlungsanordnungen (Annahme- oder Auszahlungsanordnungen) kénnen sowohl einzelfall-
bezogen als auch im Rahmen von Sammelanordnungen bei gleichartigen oder wiederkehren-
den Geschaftsvorfallen (Ziffer 3 Abs. 3 der Zeichnungsrichtlinie) oder im Rahmen von sog.
Zahlungsvorschlagslisten ausgestellt werden (siehe auch 6.1 dieser Ausfihrungsbestimmun-
gen). Im Besonderen sind Sammelanordnungen zuldssig fiir:
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e Zahlungen von Lohn- und Gehalt,

e Abfihrung von Steuern und Sozialversicherungsbeitrigen einschl. Beihilfe und Beitrdgen zur Zu-
satzversorgung (auch im Lastschriftverfahren),

e Zuschusszahlungen an kirchliche Stiftungen (Abschldge und Schlusszahlungen),

e Zahlungen fir 6ffentliche Beitrage, Abgaben und Gebiihren,

e Zahlungen fiur Versicherungsbeitrige,

s laufende Zahlungen aus Energieliefer- oder Leasingvertrigen,

+ laufende Zahlungen fiir Reinigungsleistungen oder -materialien sowie,

e sonstige Dauerschuldverhiltnisse auf unbestimmte Zeit.

Nicht zu den Geschaftsvorfdllen im Sinne der Zeichnungsrichtlinie zdhlen:

e Riickerstattungen von Steuern, Sozialversicherungsbeitrdgen, Beihilfen, Beitragen zur Zusatz-
versorgung und von vermogenswirksamen Leistungen, Mutterschaftsgeld etc.,

e Uberweisungen zur Herstellung der Kontendeckung im Rahmen des Haushaltsvollzugs zwischen
Bankkonten, die auf die Ditzese lauten,

s laufende, automatisierte Zahlungen wie Bankgebiihren, Zinsen, Verwahrentgelte etc.,

s Weiterleitung von Durchlaufpositionen wie z.B. Zahlungen, die fur den KPV, das Schulwerk, das
Zentrum Kita etc. bestimmt sind, aber zundchst an die Diézese erfolgen,

» die Entgegennahme (auch im Wege von Lastschriften) von Spenden an den Bischdéflichen Hilfs-
fonds, den Solidaritdtsfonds fir Priester etc.,

e die Entgegennahme von Durchlaufspenden an kirchliche Hilfswerke,

e das Ausstellen von Zuwendungsbescheinigungen fiir Spenden an den Bischoflichen Hilfsfonds,
den Solidaritdtsfonds fur Priester etc.,

o die Annahme und Weiterleitung von Stipendien sowie alle sonstigen Einzahlungen beim Bischéf-
lichen Siegelamt und der Stipendienkasse,

e stiftungsaufsichtliche Genehmigungen zur Zahlungsfreigabe an Dritte (z.B. Zahlungsfreigaben
bei BaumaRnahmen kirchlicher Stiftungen, Freigaben zur Zahlung 6ffentlicher Beitrage, Abgaben
und Gebihren im Grundstiicksverkehr durch Dritte usw.),

+ laufende Zahlungen (z.B. fiir Energie-, Essens- und Getrankelieferungen) zum Betrieb der kirch-
lichen Tagungs-, Bildungs- und Jugendhduser,

Fur Zahlungen aus dem Bischoflichen Hilfsfonds ist die Zeichnungsrichtlinie sinngemaB anzu-
wenden.

4  Zu Ziffer 4 Prinzipien

4.1 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (1) - Organisationseinheiten -

Das Bischofliche Ordinariat bezeichnet die Oberbehérde der Dizese Augsburg, es wird vom
Generalvikar geleitet. Die Bezeichnungen ,Bischofliches Ordinariat” und ,Generalvikariat” wer-
den im kirchenrechtlichen Sinne synonym verwendet, in der Organisation der Diézese Augs-
burg bezeichnet ,Generalvikariat® die dem Generalvikar unmittelbar unterstellte Organisati-
onseinheit neben den Hauptabteilungen. Im Sinne der Zeichnungsrichtlinie sind Organisati-
onseinheiten des Bischoflichen Ordinariates das Generalvikariat und die Hauptabteilungen mit
ihren Untergliederungen, gleich, welche Bezeichnung sie tragen. Ferner zdhlen zu den Orga-
nisationseinheiten:
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e Stabsabteilungen,

e Stabsstellen,

s personliche Referenten,

o Stellen, die Hauptabteilungen und ihren Untergliederungen zugeordnet sind (z.B. Tagungs-, Bil-
dungs- und Jugendhduser),

o AuBenstellen,

+ rechtlich unselbstandige Verbdnde, soweit sie in die Hierarchie der Hauptabteilungen eingeglie-
dert sind.

MafBgeblich ist, ob eine Organisationseinheit der Weisung des Generalvikars bzw. der Leitung
einer Hauptabteilung unterliegt.

Nicht zu den Organisationseinheiten des Bischoflichen Ordinariates gehéren damit:

e die Amtsleitung des Bischofs,

e die Bischoflichen Referenten und Beauftragten,

e das Bischofliche St. Ulrichs Komitee,

» die Weihbischofe in ihrer Funktion als Bischofsvikare (ausgenommen, die den Bischofsvikaren
zugeordneten Hauptabteilungen),

e das Bischofliche Konsistorium,

e die rechtlich selbstandigen kirchlichen Stiftungen, Kérperschaften und Vereine,

* die gemeinsam mit den Bayer. (Erz-)Diozesen in der Didzese Augsburg errichteten Stellen wie
das Biro der Bayer. Regional-KODA und das kirchliche Arbeitsgericht erster Instanz.

Fir Geschaftsvorfille der Amtsleitung des Bischofs, des Bischoflichen St. Ulrich Komitees, des
Bischdflichen Konsistoriums und der Bischéflichen Referenten und Beauftragten ist nach Ent-
scheidung des Hwst. Herrn Bischofs die Zeichnungsrichtlinie sinngemaR anzuwenden; insoweit
zeichnet:

e die Amtsleitung des Bischofs wie Hauptabteilungsleitung (= Ebene 2,< € 30.000),

e die Leitung des Bischoflichen St. Ulrichs Komitees wie Hauptabteilungsleitung (= Ebene 2,< €
30.000),

e die Leitung des Bischoflichen Konsistoriums wie Hauptabteilungsleitung (= Ebene 2,< € 30.000),

e die Bischoflichen Referenten und Beauftragten wie Abteilungsleitung (= Ebene 1,< € 5.000),

o die Geschdftsfihrungen des KODA-Buros und des kirchlichen Arbeitsgerichtes erster Instanz wie
Abteilungsleitung (= Ebene 1,< € 5.000).

In allen Féllen ist die Ebene 3 (> € 30.000) dem Generalvikar bzw. bei Abwesenheit dessen
Vertretern vorbehalten, bei den Bischoflichen Referenten und Beauftragten sowie den Ge-
schaftsfihrungen des KODA-Bliros und des kirchlichen Arbeitsgerichtes erster Instanz obliegt
dem Generalvikar die Freigabe auf Ebene 2. Eine Freigabe auf Ebene 2 durch den Generalvikar
ersetzt bei Uberschreiten der Wertgrenzen der Ebene 2 (< € 30.000) regelmifBig dessen zu-
sdtzliche Freigabe auf Ebene 3.
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4.2 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (1) - Organisationseinheiten - Be-
richtspflicht

Berichtspflichtige Ereignisse sind nicht nur solche finanzieller Natur, wie z.B. Darlehensaus-
falle, Baukosteniiberschreitungen, Ausfille von Zuschissen Dritter etc., sondern ebenso das
Auftreten rechtlicher Risiken, Kenntnis von Compliance-Verstéfen, DatenschutzverstéRen so-
wie im Besonderen Kenntnis von Vorkommnissen im Sinne der Ordnung fir den Umgang mit
sexuellem Missbrauch Minderjahriger und schutz- oder hilfebedirftiger Erwachsener durch
Kleriker und sonstige Beschaiftigte im kirchlichen Dienst (Amtsblatt fiir die Di6zese Augsburg
2020, Ziffer 1 vom 14. Januar 2020).

Berichterstattung erfolgt in der Regel schriftlich oder per E-Mail, in Eilfdllen telefonisch oder
personlich. Bei telefonischer oder persénlicher Berichterstattung ist der Bericht in Textform
nachzureichen.

Im Zweifel entscheidet die Leitung der jeweils ndachsthéheren Organisationseinheit, ob Be-
richtspflicht besteht. Bei gleichzeitiger Abwesenheit der Leitung der nachsthéheren Organisa-
tionseinheit und deren Vertretung ist der Leitung der jeweils danach libergeordneten Organi-
sationseinheit zu berichten; in diesem Fall ist der ndchsthéheren Organisationseinheit der Be-
richt in Textform in Kopie zuzuleiten.

4.3 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (2) - vier-Augen-Prinzip -

Das vier-Augen-Prinzip gilt nicht nur flr Geschiftsvorfille (Kassenanordnungen und Zah-
lungsverkehr), sondern im Rahmen der Wertgrenzen nach Ziffer 5 Abs. (2) der Zeichnungs-
richtlinie im Innenverhaltnis bereits bei der Abgabe entsprechender Willenserkldrungen nach
Aulen, im Besonderen bei:

e Personalangelegenheiten jeder Art,

e Zuschissen an kirchliche Stiftungen und sonstige kirchliche Rechtstrager,
e Kauf-, Verkaufs- und Werkvertrdgen,

e Dienstleistungsvertrdgen,

e Leasingvertrdagen,

e Versicherungsvertrdagen,

e sonstigen Rechtsgeschaften,

kénnen folglich bis zu 3 Freigaben im Innenverhiltnis erforderlich sein. Bei Ubersteigen der
Wertgrenzen der Ebene 2 (Ziffer 5 Abs. (2) der Zeichnungsrichtlinie, siehe auch unten unter
5.2), im Besonderen bei Geschaftsvorfillen nach 3.2. dieser Ausfiilhrungsbestimmungen sowie
bei Zuschiissen an kirchliche Stiftungen und sonstige kirchliche Rechtstriger, entscheidet der
Generalvikar im Einzelfall oder generell per Dekret, ob fiir die aus den entsprechenden Wil-
lenserklarungen folgenden Geschdftsvorfille (Kassenanordnungen und Zahlungsverkehr) die
zusadtzliche Rechtszeichnung (durch den Generalvikar) entfallen kann. Die Entscheidung des
Generalvikars wird der Leitung der veranlassenden Organisationseinheit und der Leitung des
didzesanen Rechnungswesens schriftlich mitgeteilt.
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4.4 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (3) - Freigaben Arbeitsgebiete -

Die Geschaftsverteilungspldne, aus denen sich die jeweils zugewiesenen Aufgaben- und Zu-
standigkeitsbereiche im Sinne der Zeichnungsrichtlinie ergeben, sowie deren Anderungen
oder Ergdnzungen bediirfen nach § 5 Abs. 1 der der Allgemeinen Geschaftsordnung des Bi-
schoflichen Ordinariates Augsburg (Amtsblatt fur die Didzese Augsburg 2019, Ziffer 5 vom
18. April 2019) der Genehmigung des Generalvikars. Der Kostenstellenplan, aus dem sich die
Kostenstellenverantwortung ergibt, ist in den Geschiftsverteilungsplan aufzunehmen; Ande-
rungen oder Ergdnzungen der jeweiligen Kostenstellenverantwortung bedirfen damit der Ge-
nehmigung des Generalvikars.

Freigaben, gleich ob fiir Willenserklarungen oder Geschéftsvorfille, auferhalb der jeweils zu-
gewiesenen Aufgaben- und Zustindigkeitsbereiche nach dem Geschaftsverteilungsplan sind
nicht zuldssig. Bei Uberschneidungen von Zustindigkeiten erfolgt die Freigabe durch die Lei-
tung der ndachsthoheren fiir alle Beteiligten zustandigen Organisationseinheit.

4.5 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (4) - Freigaben Geschaftsvorfille -
zu Abs. (4) a) erste Freigabe:

Mit der ersten Freigabe (Linkszeichnung) wird bei Geschaftsvorfillen (Kassenanordnungen und
Zahlungsverkehr) die sachliche und rechnerische Richtigkeit bestétigt. Diese Bestatigung kann
von allen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, unabhédngig von ihrer Stellung innerhalb der Hie-
rarchie des Bischoflichen Ordinariates, erteilt werden, der inhaltlich in einen betreffenden Vor-
gang im Rahmen der Geschéftsverteilung eingebunden ist. MaRgeblich fir die Befugnis zur
Linkszeichnung ist, dass der Linkszeichner den Sachverhalt inhaltlich umfassend beurteilen
kann. Fir die erste Freigabe ist eine Vertretung durch Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter des
gleichen Kenntnisstandes innerhalb der veranlassenden Organisationseinheit moglich. Nicht
zeichnungsbefugt fir Geschaftsvorfille wie auch fir Willenserklarungen sind:

o Werkstudenten,
¢ Praktikanten,
e Auszubildende (ausgenommen Auszubildende BL Il im letzten Studienjahr).

zu Abs. (4) b) zweite Freigabe:

Mit der zweiten Freigabe (erster Rechtszeichner) wird ein Geschaftsvorfall bereits dem Grunde
nach zur Zahlung angewiesen und damit eine kassenmalige Belastung der Di6zese ausgelost.
Rechtszeichnung obliegt damit ausschlieflich Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, denen im
Rahmen des Geschiftsverteilungsplans Kostenstellenverantwortung tibertragen wurde. MaR-
geblich fir die Befugnis zur Rechtszeichnung ist damit nicht die Dienstbezeichnung des ersten
Rechtszeichners (z.B. Abteilungsleiter) sondern die Funktion, fiir die dem Rechtszeichner Kos-
tenstellenverantwortung Ulbertragen wurde. Kostenstellenverantwortung kann auch ibertra-

gen werden:
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e Sachgebiets-, Fachbereichsleitern,
e Amtsleitern,

e Leitern von Stabstellen,

o Geschaftsfuhrern,

e Geschaftsstellenleitern,

s Referenten,

e Biroleitern (z.B. in AuRenstellen),
e Haus- oder Heimleitern,

e Koordinatoren usw.

Im Sinne der Zeichnungsrichtlinie sind Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit Kostenstellenver-
antwortung Abteilungsleitern (Ebene 1, < € 5.000), Leiter von Stabsabteilungen den Hauptab-
teilungsleitern (Ebene 2, < € 30.000) gleichgestellt.

zu Abs. (4) ¢) zusdtzliche Freigabe:

Bei Uberschreiten der Wertgrenzen der zweiten Ebene (Ziffer 5 Abs. 2 der Zeichnungsrichtlinie)
ist die zusatzliche Freigabe durch den Generalvikar erforderlich. Ausgenommen sind die Fille,
in denen der Generalvikar generell oder in Einzelfdllen eine Ausnahme bewilligt hat (z.B. in
Fadllen nach 4.2 dieser Ausfiihrungsbestimmungen).

Bei Nichteinhalten der Zeichnungsvorgaben sind Kassenanordnungen in jedem Fall vor Vollzug
durch das didzesane Rechnungswesen an die veranlassenden Stellen zur Vervollstindigung
zuriickzureichen.

4.6 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (5) - Dienstbezeichnungen -
Dienstbezeichnungen (z.B. Fachbereichsleiter, Abteilungsleiter etc.) oder zumindest die Be-
nennung des Aufgaben- und Zustindigkeitsbereichs (z.B. Hausleitung, Geschiftsfiihrer 0.4.)
fir eine Unterschriftsleistung missen sich aus dem Geschaftsverteilungsplan ergeben. Sie sind
bei der Unterschriftsleistung stets mitanzugeben.

4.7 Zu Ziffer 4 Prinzipien - Abs. (6) - Interessenskonflikte -

Der Zahlungsverkehr ist so zu gestalten, dass Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, auch wenn sie
zur Rechtszeichnung befugt sind, keine Freigaben fur Geschaftsvorfdlle erteilen, bei denen
eine Zahlung, gleich welcher Hohe, an sie selbst oder an die in Art. 20 Abs. 5 BayVwVfG An-
gehdrigen (z.B. Verlobte, Ehegatte oder der Lebenspartner, Verwandte und Verschwigerte ge-
rader Linie, Geschwister etc.), ausgeldst wird. Gleiches gilt fiir Zahlungen an juristische Per-
sonen, Firmen oder sonstige Vereinigungen unbeschadet ihrer Rechtsform, die von Mitarbei-
terinnen und Mitarbeitern oder Angehérigen im Sinne des Art. 20 Abs. 5 BayVwVfG vertreten

werden. Beispiele;

e Ein Mitarbeiter der Besoldungsstelle darf keine Gehaltszahlungen an seine Ehegattin veranlas-
sen,

e ein Mitarbeiter darf flr eine betriebsbedingte Anschaffung, die in bar oder unbar ausgelegt
wurde, die Freigabe fiir die Kostenerstattung nicht an sich selbst oder an Angehérige im Sinne
des Art. 20 Abs. 5 BayVwVfG veranlassen,

e ein Mitarbeiter darf keine Zuschusszahlung an einen kirchlichen Verein freigeben, bei dem sein
Vater im Vorstand tdtig ist.
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Das Gebot zur Vermeidung von Interessenskonflikten gilt auch im Vertretungsfall. Zuwider-
handlungen gegen das Gebot stellen regelmaRig auch einen VerstoR gegen Compliance-Vor-
schriften dar und kénnen arbeitsrechtliche Schritte nach sich ziehen.

5 zu Ziffer 5 Vertretung nach AufRen und Vollmachten

5.1 Zu Ziffer 5 Vertretung nach AuRen- Abs. (1) - Vertretung

Liegen einem Zeichnungsbefugten die Freigaben fir Willenserklarungen im Rahmen der Wert-
grenzen nach Ziffer 5 Abs. (2) der Zeichnungsrichtlinie vor, ist er berechtigt alle fir diese
Willenserkldarungen erforderlichen Geschiftsvorgdange (z.B. Schriftverkehr, Absprachen und
Abstimmungen, E-Mail Verkehr etc.) in ,Einzelvertretung", also ohne weitere Gegenzeichnun-
gen durchzufihren. Lediglich mindlich vorliegende Freigaben geniigen den Formvorschriften
nicht. Die Zeichnungsart (ohne Zusatz oder im Auftrag - i.A.) bleibt davon unberiihrt.

5.2 Zu Ziffer 5 Vertretung nach Aulen- Abs. (2) - Wertgrenzen/Ebe-

nen

Ebene 1 im Sinne der Zeichnungsrichtlinie bezeichnet Abteilungsleiter und/oder Kostenstel-
lenverantwortliche [Ziffer 4 Abs. (4) b) der Zeichnungsrichtlinie],

Ebene 2 im Sinne der Zeichnungsrichtlinie bezeichnet Hauptabteilungsleiter,

Ebene 3 im Sinne der Zeichnungsrichtlinie ist der Generalvikar.

5.3 Zu Ziffer 5 Vertretung nach AuRen- Abs. (3) - Vertretung
Stellvertretung nach AuRen wie auch nach Innen (Abwesenheitsvertretung oder auch stiandige
Vertretung) im Sinne der Zeichnungsrichtlinie muss innerhalb der jeweiligen Organisations-
einheiten erfolgen. Stellvertretung muss nicht ebenengleich (z.B. Abteilungsleiter vertritt Ab-
teilungsleiter) geregelt sein, sie kann auch zwischen 2 unmittelbar Gber-/untergeordnete Hie-
rarchieebenen gelegt werden (z.B. Fachbereichsleiter vertritt Abteilungsleiter). Vertretungsre-
gelungen trifft die jeweilige Hauptabteilungsleitung, sie miissen sich aus dem Geschéftsver-
teilungsplan ergeben.

Die Ernennung zur Stellvertretung von Hauptabteilungsleitern erfolgt grundsatzlich durch den
Generalvikar auf Vorschlag des jeweiligen Hauptabteilungsleiters; Zum Zeitpunkt des Inkraft-
tretens der Zeichnungsrichtlinie bestehende Stellvertreterregelungen bleiben unberihrt, so-
weit sie sich aus dem Geschiftsverteilungsplan ergeben.

Soweit noch nicht geschehen, sind die Geschiftsverteilungsplane der Hauptabteilungen zeit-
nah dem Generalvikar zur Inkraftsetzung zuzuleiten.

Die Stellvertretung auf Ebene 3 (Generalvikar) ist nicht Regelungsgegenstand der Zeichnungs-
richtlinie; diese Vertretungsregelung obliegt allein dem Bischof (derzeit Abwesenheitsvertre-
tung des Generalvikars).
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5.4 Zu Ziffer 5 Vertretung nach AuBen- Abs. (4 - 6) - Wertgren-

zen/Aufteilung
Wertgrenzen bei behérdlichen Verfahren betreffen das Zuschusswesen. MaRgeblich fir die
Zeichnungsbefugnis fir Geschaftsvorfalle des Zuschusswesens ist damit der Gesamtzuschuss
und nicht der Wert von Abschldgen auf den Gesamtzuschuss.
¢ Beispiel: Gesamtzuschuss Sanierung Kirchturm St. Alban in Hinterhuglfing € 150.000.
Abschldage nach Baufortschritt: 11 gleichbleibende Monatsraten zu je € 10.000, zwdlfte
Schlussrate zu € 40.000.

Fiir den Gesamtzuschuss ist zur Freigabe die zusatzliche Rechtszeichnung (Ebene 3) erforder-
lich, da der Wert von € 30.000 (Ebene 2) tUberschritten ist. Flr die Schlussrate kann auf die
zweite Rechtszeichnung verzichtet werden, sofern der Generalvikar im Einzelfall oder generell
eine Ausnahmeregelung nach 4.3 dieser Ausfiithrungsbestimmungen getroffen hat und der
bewilligte Gesamtzuschuss nicht Giberschritten wird. Einzelfallbezogene oder generelle Aus-
nahmeregelungen kénnen z.B. durch regelmiRige Information des Generalvikars lber (Ge-
samt-)Zuschusszusagen von mehr als € 30.000 im Rahmen der Sitzungen des Bau- und Fi-
nanzausschusses herbeigefiihrt werden.

Bei Dauerschuldverhaltnissen mit der Diézese als Vertragspartner bemisst sich die Wertgrenze
nach dem Brutto-Gesamtwert (iber die Laufzeit einer Verpflichtung.
e Beispiel 1: Auftragswert Beauftragung Unternehmensberatung € 150.000. Aufteilung
ins 15 Untervertrdage zu je € 10.000.
o Beispiel 2: Mietvertrag flr Bliroraume befristet auf 2 Jahre, Gesamtmiete fiir 2 Jahre €
60.000, monatlicher Mietzins € 2.500.
s Beispiel 3: Auftragswert Fahrzeugleasing fiir ein Dienst-KFZ € 45.000. Laufzeit 4 Jahre.
Monatliche Leasingraten zu € 350.

In allen drei Fdllen ist bereits bei Auftragserteilung die zuséatzliche Rechtszeichnung erforder—
lich, da der Brutto-Gesamtwert die Wertgrenze von € 30.000 (Ebene 2) lUbersteigt.

Wurde ein Dauerschuldverhdltnis mit der Ditzese als Vertragspartner ohne feste Laufzeit ein-
gegangen (z.B. Lizenz- oder Nutzungsvertrage fur Software, Versicherungsvertrage u.d.) wird
der Brutto-Gesamtwert der Verpflichtung anstatt (ber die Laufzeit nach dem jeweiligen
Brutto-Jahreswert berechnet.
e Beispiel 1: Lizenzgebihren fiir Blirosoftware, monatliche Lizenzgebihren € 3.000, Jah-
reswert € 36.000
e Beispiel 2: Mietvertrag fir eine Garage, monatlicher Mietzins € 40, Jahreswert € 480.

Bei Beispiel 1 ist zur Freigabe die zusatzliche Rechtszeichnung erforderlich da der Jahreswert
einen Wert von € 30.000 (Ebene 2) Gberschreitet, bei Beispiel 2 bedarf es keiner zusidtzlichen
Freigabe, auch wenn ggf. langfristig die Wertgrenze der Ebene 2 Uberschritten sein kénnte.

Fiir die Zahlung der Einzelbetrdge kann, sofern der Generalvikar im Einzelfall oder generell
eine Ausnahmeregelung nach 4.2 dieser Ausfiihrungsbestimmungen getroffen hat, auf die
zusdtzliche Rechtszeichnung verzichtet werden.
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Ebenso kann die jeweilige Hauptabteilungsleitung unter Einhalten der Wertgrenzen der Ebene
2 in den Fadllen von 3.2 dieser Ausfilhrungsbestimmungen auf die zweite Rechtszeichnung
verzichten, sofern das 4-Augen-Prinzip gewihrleistet ist, die Hauptabteilungsleitung bei Auf-
tragserteilung die generelle oder einzelfallbezogene Freigabe erteilt hat und der erste Rechts-
zeichner entsprechende Kostenstellenverantwortung hat. Ein Verzicht auf zweite Rechtszeich-
nung durch die Hauptabteilungsleitung ist dem Generalvikar und dem diézesanen Rechnungs-
wesen schriftlich mitzuteilen.

5.5 Zu Ziffer 5 Vertretung nach AuRen- Abs. (9) - Zeichnungsart

Im Rahmen der Stellvertreterregelung nach 5.3 dieser Ausfiihrungsbestimmungen gilt die
Zeichnungsregelung ohne Zusatz auch fir die Zeichnung durch Stellvertreter der Hauptabtei-
lungsleiter bei Abwesenheitsvertretungen oder bei stindiger Vertretung, sofern diese im Ge-
schéftsverteilungsplan geregelt ist.

Die Hauptabteilungsleiter sind im Sinne des § 12 Abs. 1 Nr. 4 VWVfG wie ,Behdrdenleiter” der
dem Bischoflichen Ordinariat als kirchlicher Oberbehérde nachgeordneten Behorden zu be-
handeln. Durch den Zeichnungszusatz ,im Auftrag” (i.A.) und Angabe der Dienstbezeichnung
des Verfassers einer Nachricht soll dem Empfanger verdeutlicht werden, dass einem Vorgang
ein Auftragsverhdltnis der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter mit ihrem Behdrdenleiter in Form
der Vollmachterteilung zu Grunde liegt. Der Empfanger einer Nachricht kann sich dabei darauf
verlassen, dass der Inhalt des mit ,im Auftrag” (i. A.) unterzeichneten Schriftverkehrs rechts-
wirksam ist und die absendende Behdrde in rechtlich bindender Weise verpflichtet.

6  Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr

6.1 Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr - Abs. (1) -

Kassenanordnung

Annahme- und Auszahlungsanordnungen kénnen als Einzelanordnungen (unter Wahrung des
4-Augen-Prinzips mittels Freigabezeichnung im entsprechenden Feld des Buchungsstempels
auf dem Beleg) oder aus Vereinfachungsgriinden bei gleichartigen oder wiederkehrenden Ge-
schaftsvorfallen, fir die keine Einzelbelege vorliegen (Abschlagszahlungen, Zahlungseingange
ohne Belege, Lastschrifteinziige, Abbuchungen u.d.) als Sammelanordnungen ausgestellt wer-
den. MaRgeblich ist, dass die jeweils Zeichnungsbefugten den in einer Sammelanordnung auf-
gefithrten Geschaftsvorfdllen entweder bereits bei Abschluss des jeweiligen rechtsgeschaftli-
chen Vorgangs die Freigabe erteilt haben oder im Rahmen der Sammelanordnung mittels
zweiter und/oder zusdtzlicher Rechtszeichnung die Freigabe erteilen.
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Beispiel:
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Bei Geschaftsvorfillen, fir die eine zuséatzliche Rechtszeichnung erforderlich ist, kann die Frei-
gabe aus Vereinfachungsgrinden auch mittels Vorlage einer Zahlungsvorschlagsliste aus dem
Buchungssystem eingeholt werden. MaRgeblich ist, dass die jeweils Zeichnungsbefugten der
Ebenen 1 und 2 den in einer Zahlungsvorschlagsliste aufgefiihrten Geschaftsvorfillen die Frei-
gabe erteilt haben. Zahlungsvorschlige ohne entsprechende Freigaben diirfen nicht in eine
Zahlungsvorschlagsliste aufgenommen werden. Zahlungsvorschlagslisten, in denen Zahlun-
gen enthalten sind, die der zusdtzlichen Freigabe durch den Generalvikar bediirfen (> €
30.000), diirfen erst dann in den Zahlungsverkehr gegeben werden, wenn die zusatzliche Frei-
gabe erteilt wurde. Die zusdtzliche Freigabe des Generalvikars kann entweder durch Unter-
schriftsleistung auf der Zahlungsvorschlagsliste selbst oder im Sinne von Ziffer 5 Abs. (1) der
Zeichnungsrichtlinie per E-Mail bzw. bei digitalen Freigabevorgdangen im Rahmen des entspre-
chenden Freigabeprozesses erteilt werden (siehe hierzu auch 7, digitaler Workflow).
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Beispiel Zahlungsvorschlagsliste aus DATEV:

Iitdnge e ~ e s e Tadas rerse fure
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Beabeibss | An den Zahkungsveskety Ubergeben | Ale |
Suchen in Spalte: Suchen nach

[Forso = A 8 @

Star |Zahhungsus [Konto wlhame [Unmeme [On  |Kunden |Fremdsystem |Ausgabesel |Ba |W_|Zahibetiag [Skonto  [Konlosaldo [Zustand |Zahler [Kusbezex | ckers
v SEPA-Ube: 70000 Holztach Numb.. 70000 Druck 2 'EUR £8972.38 000 6897238 Beabes 06032  |Zenmenest
v |Scheck 70100 Sagewer Foechh . 70100 Dirack 2 EUR' 645334 000 46998.76 Beabe . (6032 Kumpimuhie
v Scheck 70100 Sagewer Forchh . 70100 Dreuck 2 EUR 9012858 000 &6998.76 Beabs 05092 Kumpimunle
v [Scheck 70100 Sagewer Focchh 70100 Druck 2 |[EUR| 1138822 000 45998.76/Beaber 06092  Kumpiruhie
v Scheck 70100 Sagewer Forchh. . 70100 Druck 2 |[EUR 228535 000 46998.76 Beaber |06.03.2 . Kumpimuinie
v |Scheck 70100 Sagewer Forchh | 70100 Druck 2 [EUR 577806 000 4699876 Beaber . 0B.092 | Kumpimuhie
v Scheck 70100 Sagewer Forchh | 70100 Druck 2 EUR 508800 000 46998.76Beaber (08092  Kumpimuhie
v Scheck 70100 Sagewer Foechh | 70100 Druck 2 EUR 438120 000 46998.76 Beaver (06092 | Kumpimuhie
v Scheck 70100 Sagewer Foichh | 70100 Druck 2 |[EUR 20225 000 46990.76 Beaber 06032  Kumpimuhie
v Scheck 70100 Sagewer Feschh | 70100 Druck 2 |EUR 38083 000 4695076 Beaber (060392 | NKumpimuhie
¥ Scheck 70100 S agewe: Forchh 70100 Druck 2 EUR 17853 000 4699576 Beaber 06092  Kumpitmuiie
v SEPAUber 70200 Schmtt Nurb | 70200 Druck 2 EUR 226383 000 241895 Beaber 06092 Schentt Hok
v SEPA-Uber 70200 Schentt Numb. | 70200 Druck 2 EUR 97885 000 441895 Beaben (6092 | Schemtt Hol
v SEPA-Uber 70200 Schevatt Nunb . 70200 Druck. 2 EUR 117647 000 441895 Beaben 06092 Schmdt Holr
v  SEPAUbe: 80200 Maquard . Beschla . Numnb = 80200 Druck 2 EUR 120674 000 1206.74/Beaber 08092 Maquad -
v SEPA-Ube. 20300 Ruhi Mus. . Futh 80300 Diruck 2 [EUR| 301738 000, 301798 Bearsber . 06.09.2 . |Ridhi Muste.
v SEPA-Ube: 81100 FarpenFi Nurb . 81100 Druck 2 EUR 785787 000 765787 Beaber 0B.032 FarbenFniz
v  StPaUbes 81200 Sagewer Offenb. . 81200 Druck 2 EUR S50857.75 000 50857.75 Beaber 06052 Sagew Te
v  SEFA-Uber 81300 Isolsbon St Ma Diuck 2 EUR| 927343 000 927343 Beaber 06092 |l:clanon de
v SEPA-Ubet 81400 Hobtur iphoten 81400 Druck 2 EUR 1074913 000 1074913 Beasber 06092  |Holzhurer
v  SEPAUbe: 81500 Burobed Hamb. 81500 Druck 2 EUR 15907 0.00 15907 Beaber 06092 |Buobeds!
v SEPAUbe 81600 Buromark: Nagold 816800 Druck 2 EUR NS84 0.00 31584 Beaber 08092 |Busomarkt
v SEPAUbe 61800 Elekticha Iphoten | 81800 Druck 2 EUR BN 0.00 95,11 Bearber 06092 |Elekbohan
«  Scheck S1650 Klsusewnt Nurb 81850 Diuck 2 EUR 481125 000 461125 Beaber. 06092  Klausewdz
v SEPAUbe: 81950 Fahezeug Nurnb. 81350 Diruck 2 EUR 118892 000 118992 Beasber. 06092 |Fahez Kohl
v SEPAUbe 0100/ Ruttinger Futh 90100 Druck 2 EUR 333793 000 333791 Beaber 06092. Ruttinger M
v SEPAUber 91000 Kieditote Btann. 9100 Druck 2 EUR 250.00 0.00 250,00 Beasben . 060952 | Kseddortest
v SEPAUbes S1100 Unk.astes Hausen 91100 Druck 2 EUR 594.00 0.00 59400 Beaber 06092 | Unkasteste
v SEPA-Uber 91200 Flausmus Kaufb . 1200 Druck 2 |EUR 450,00 000 45000 Beaben. 06032 | Klausmuste
v SEPAUbe: 31300 Redioitt Markt . 31300 Druck 2 EUR 500.00 000 500,00 Beasber.. 06032 Redoliben
v SEPAUber 31400 Tonexem Hol/S 31400 Druck 2 EUR 600.00 0.00 60000 Beasbes 06032 Tonexempel

Fir Buchungsanordnungen gelten die gleichen Prinzipien wie fiir Annahme- und Auszah-
lungsanordnungen, im Besonderen die Freigabebefugnisse im Rahmen der Wertgrenzen nach
Ziffer 5 Abs. 2 der Zeichnungsrichtlinie. Buchungsanordnungen fallen in der Regel bei Umbu-
chungen zwischen unterschiedlichen Kostenstellen oder bei Stornierungen von Buchungsvor-
gdngen an.

6.2 Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr - Abs. (4) -

Kassenanordnung Form

Wesentliche Angaben einer Kassenanordnung, insbesondere einer Auszahlungsanordnung,
ergeben sich bereits aus dem Buchungsstempel und/oder einer Rechnung (Kostenstelle, Rech-
nungs- und Belegdatum, Rechnungsnummer, Filligkeit, Zahlbetrag, siehe hierzu auch Ziffer
6 Abs. 7 der Zeichnungsrichtlinie). Bei Kassenanordnungen ohne Vorliegen einer Rechnung ist
maRgeblich, dass den Freigebenden die erforderlichen Informationen ,fiir die Freigabe ersicht-
lich” sind. Diese Informationen kénnen entweder durch eigene Kenntnis der einer Anordnung
zu Grunde liegenden Vorgidnge, objektive Kenntnis von Vertragsinhalten, dem Schriftverkehr
u.a. ,ersichtlich” sein. In jedem Fall ist Sorge zu tragen, dass den Freigebenden, im Besonde-
rem bei zusdtzlicher Freigabe dem Generalvikar, alle erforderlichen Informationen zur Frei-
gabe vorliegen und die wesentlichen Angaben (Mindestanforderung sind die Angaben aus dem
Buchungsstempel) auf der Kassenanordnung aufgefiihrt sind.
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6.3 Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr - Abs. (5) -

Vertretung
Fur die Vertretung bei Kassenanordnungen gelten die gleichen Prinzipien wie fir die Vertre-
tung nach AuBen (5.3 dieser Ausfiihrungsbestimmungen).

6.4 Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr - Abs. (6) -

Anordnungen durch Mitarbeiter des dibzesanen Rechnungswesens
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des di6zesanen Rechnungswesens ist es grundsétzlich nicht
gestattet, Kassenanordnungen (Rechtszeichnung von Auszahlungs- und Annahmeanordnun-
gen) selbst zu erteilen. In Ausnahmefdllen, z.B. bei Abwesenheit entsprechend anordnungs-
befugter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der HA VII, ist die Genehmigung des Generalvikars
in Schriftform oder in Eilfdllen wenigstens per E-Mail einzuholen.

6.5 Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr - Abs. (10) -

Lastschriften

Zum Zeitpunkt des Inkrafttretens der Zeichnungsrichtlinie bestehende Lastschriftverfahren
durch Kreditoren bleiben unberihrt, sind aber nach Méglichkeit abzulésen. Lastschriftein-
zugsermdchtigungen (SEPA-Mandate) sollen nur fir Vorgange freigegeben werden, bei denen
ein solches Zahlverfahren unumganglich bzw. rechtlich vorgeschrieben ist, im Besonderen fiir
offentliche Abgaben, Beitrage und Gebuhren, Sozialversicherungsbeitrige, Steuern etc.. So-
weit Kreditoren (auch Energielieferanten) auf Zahlungen per Lastschrift bestehen ist vor Ab-
schluss eines entsprechenden Vertrages die vorherige Freigabe durch den Generalvikar ein-
zuholen.

6.6 Zu Ziffer 6 Kassenanordnung und Zahlungsverkehr - Abs. (11) -

Einnahmen/Gutschriften

Auf Erstattungen, Einnahmen und Gutschriften in den Ausnahmefillen nach 3.2 dieser Aus-
fuhrungsbestimmungen (Nicht-Geschdftsvorfalle) findet Ziffer 6 Abs. 11 der Zeichnungsricht-
linie keine Anwendung.

7  Zu Ziffer 7 Digitaler Workflow

Fur rein digitale Rechnungsfreigabeprozesse sind die Prinzipien der Zeichnungsrichtlinie dem
Grunde nach anzuwenden.
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8 Inkrafttreten, Publikation

Diese Ausfiihrungsbestimmungen zur Zeichnungsrichtlinie vom 01. Januar 2022 treten zum
02. Mai 2022 in Kraft.

Augsburg, den 19.04.2022

Wiy g Hacthor

Dr. Wolfgang Hacker
Generalvikar



